( STT PLUS AG

Kompetenzzentrum flr Vorsorge-
und Versicherungslésungen

Die STT PLUS AG ist eine Versicherungsbroker-Boutique im Herzen von Ziirich, spezialisiert auf
inhabergefiihrte KMU sowie Technologie-Firmen.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine motivierte und verant-
wortungsbewusste Fachperson.

Mandatsbetreuer*in 80% - 100%

Zu deinen Aufgaben gehoren:

Schriftlicher und telefonischer Kontakt mit unseren Kunden, Versicherungsgesellschaften und Geschafts-
partner

Durchfiihrung von Submissionen im Markt, Verhandlungen mit Gesellschaften und Erstellen von Offert-
vergleichen

Unterstltzung unserer Kunden bei HR-Fragen, Personalmutationen und Lohmeldungen
Kontrolle von Policen, Abrechnungen, Deklarationen und Pramienrechnungen
Meldung, Uberwachung und Koordination von Schadenfillen

Administrative Arbeiten wie Korrespondenz und Pflege der Kundendatenbank

Was du mitbringst:

Eine kaufméannische Ausbildung, idealerweise in der Versicherungsbranche
Vermittlerprifung oder Fachausweis in der Versicherungsbranche von Vorteil
Versicherungsfachwissen oder ausgepragtes Interesse an der Versicherungsbranche

Eine exakte Arbeitsweise auch in hektischen Zeiten und Motivation in einem vielfiltigen Aufgabenbereich
zu arbeiten

Stilsicherheit in deutscher Korrespondenz und gute Englisch- und sehr gute EDV-Kenntnisse

Eigeninitiative, Organisationsgeschick und ein hohes Mass an Selbstandigkeit

Was wir dir bieten:

Einen modernen Arbeitsort im Herzen der Stadt Zlrich

Ein unkompliziertes und familidres Team mit einer offenen Kommunikation. In der Blirogemeinschaft sind
wir total 15 Kollegen*innen

Die Chance schnell Verantwortung zu Gibernehmen und sich weiterzuentwickeln

Mitwirkung bei der Expansion unseres Unternehmens

Dein Traumjob ist zum Greifen nah - sende deine Bewerbung per E-Mail an jeannette.odermatt@sttplus.ch
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